UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG PAI HQC THU DAU MQT |
sé: /4 /QP-PHTDM Thanh phé Ho Chi Minh, ngay3{ thang /Dndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy Thu vién
cia Truong Pai hoe Thia Dau Mot

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MQT

Can cu Ludt Thuw vién ngay 21 thang 11 nam 2019,

Cdn cik Nghi dinh 56 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 cua Chinh
phii Quy dinh chi tiet, mot so diéu cua Ludt Thu vién,

Céin cit Thong tw s6 14/2023/TT-BGDPT ngay 17 thing 7 ndam 2023 cua
Bé6 Truong Bé gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh tiéu chuan Thu vién co
s0 gido duc dai hoc;

Cén cik Quyét dinh s6 76/0D-HDT ngay 17 thang 7 ndm 2024 cua Hpi
dong truong Truong Dai hoc Thu Dau Mot vé viéc thanh ldp Ban Thu vién va
Hoc liéu;

Cdn cit Quyét dinh s6 620/QD-PHTDM ngay 14 thang 10 ndm 2025 ciia
Hiéu truong ban hanh Quy dinh chitkc ndang, nhiém vu va moi quan hé cong tdc
cua Ban Thu vién va Hoc liéu thudce Truong Dai hoc Thu Dau Mét;

Xet dé nghi cua Truong Ban Thu vién va Hoc liéu va Truong Ban 16 chiic
- Nhadn su.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a N6i quy Thu vién clia Trudng
Pai hoc Thi Dau Mot.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Noi quy Trung
tam Hoc liéu Truong Dai hoc Thu Dau Mt ban hanh ngay 11/9/2019.

Piéu 3. Céc dng, ba: Chanh Vin phong, Trudng Ban To chiic - Nhan su,
Trudng Ban Tai chinh, Truong Ban Thu vién va Hoc liéu, cac Truong don vi
thude, truc thude Trudng va céc t chire, cd nhéan ¢é lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. oo

Noi nhin: IEU TRUONG
- Lanh dao Truong (dé blc); P U TRUONG
- Nhu Diéu 3;

-Luu: VT, BTV&HL.

Vuong Thé Hung



TRUONG PAI HQC THU DAU MOQT

"UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc lap — Tw do — Hanh phiic

NOI QUY
Thu vién ciia Truong Pai hoc Thi Dau Mot

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 941 QD-DHTDM ngéy 2/ thing/Unam 2025 cia
Hiéu trucgng Truong Dai hoc Thu Dau Mgt)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. PSi twong phuc vu

1. Béi tuong phuc vu chinh ctia Ban Thu vién va Hoc liéu 13 cén b, vién
chic, nguoi lao dong, nghién ctru sinh, hoc vién, sinh vién, cac nha nghién ctru
khoa hoc dang hoc tAp, nghién ctru va cong tac tai Trudng Pai hoc Thi Dau
Mot.

2. Cac ca nhan, don vi ngoai Trudng tuan thi ndi quy va ndp phi dich vu
theo quy dinh.

Piéu 2. Thoi gian phuc vu

- Phong A2.201 (Phong Hoc nhéom, Da phuong tién, Nghiép vu): 07hl5 -
11h15, 13h30 - 16h45: Tr thir 2 dén thir 6.

- Phong A2.203 (Phong Nghién ctru chuyén sau): 07h15 - 16h45: Tur thir 2
dén tht 6.

- Phong A2.301 (Phong Poc): 07h15 - 16h45: Tir thir 2 dén thir 7.

- Phong A2.302 (Phong Mugn): 07h15 - 11h15, 13h30 - 16h45: Tur tha 2
dén thi 6.

Ci#n ct tinh hinh thuc t&, Ban Thu vién va Hoc liéu ¢6 thé didu chinh thoi
gian phuc vu va thong bao cong khai trén cac kénh thong tin ctia Thu vién.

Piéu 3. Quy tic co bin

1. Sinh vién, hoc vién sau dai hoc (sau day goi chung la sinh vién) sir dung
Thé Sinh vién 12 Thé Thu vién (MSSV 12 tai khoan st dung Thu vién), cac ddi
tuong khac dang ki tai Thu vién dé dugce cép tai khoan, luén dem theo thé khi vao
Thu vién, khéng cho ngudi khac muon thé hodc muon thé ctia ngudi khac, mét
thé hodc thay ddi théng tin phai bao Thu vién.

2. Trang phuc gon gang, lich su, phu hop véi méi truong gido duc.

3. Dé vat dung c4 nhan ding noi quy dinh va tu bdo quan tai san c4 nhan.



4. Khéng hat thude; khéng mang thire an, dd ubng (trir nuée déng chai cé
nép); khong mang vat dé chay nd; khong gdy mét trat tu trong Thu vién.

5. Tuéan thil quy dinh v& ban quyén khi str dung tai lidu tai Thu vién.

6. Ngung cong tac, nghi hoc, chuyén truong, tbt nghiép.,... phai hoan tit cac
tht tuc tai Thu vién d€ nhdn Xac nhan khong no tai liéu (sinh vién con luu gitr tai
lidu s& khong duoc xét tot nghiép);

7. Tuan thi cic quy dinh & mdi phong va cé thai 6 ding muc khi vao Thu
vién.
Piéu 4. Lién hé
- Website: https://btvhl.tdmu.edu.vn/
- Email: btvhl@tdmu.edu.vn
- Fanpage: https://www.facebook.com/lIrc.tdm
- Pién thoai: 0274 384 1570
Chuwong 11
QUY PINH VE SUDUNG THU VIEN

Piéu 5. Quy dinh cép tai khoan sir dung Thu vién

1. Bbi véi ngudi sir dung trong trudng

a) Can bo, giang vién

Khi Quyét’dinh Phén cong nhié_‘,zm vu dugc chuyén xudng Thu vién, Thu
vién s&€ tu dong cap tai khoan va giri dén dia chi email ctia can bg, giang vién;

Truong hop khac, truc tiép dang ky theo don vi hodc ca nhan tai Thu vién.

b) Sinh vién trong trudng

- Sinh vién hé chinh quy

+ Khi tieép nhén dir liéu sinh vién ndm nhat, Thu vién s€ tao 1ap tai khoan
theo ma so0 sinh vién, cap quyén sit dung va thong bio trén cac kénh thong tin cta
Thu vién.

+ Nhiing truomg hop khéc truc tiép ding ky tai khoan tai Thu vién.

+ Sinh vién hé ddo tao thudng xuyén, tir xa: Pang ky truc tiép theo 16p hosc
ca nhan tai Thu vién.

2. P6i v6i ngudi sir dung ngoai truomg
a) Xuét trinh Cén cudc cong dan khi d&&n Thu vién dang ky.

b) Thoi gian ding ky: Tir thit 2 dén thir 6 trong gid hanh chinh tai phong
Muon (A2.302).



3. L& phi str dung Thu vién
a) Can b, giang vién va sinh vién trong Truong: Mién phi.

- Sinh vién hé thuong xuyén, tir xa khi mugn tai liéu v& nha cin déng tién
thé chan: 500.000 ddng — s& hoan tra khi khong con st dung cac san pham, dich
vu va co s& vét chit ciia Thu vién (sau ddy goi tat 13 str dung Thu vién).

b) Nguoi sir dung ngoai truong
- Phi c4p tai khoan va sir dung thu vién online: 50.000 dong/nam.
~ Phi cép tai khoan va sir dung thu vién tich hop: 100.000 ddng/nam.

- Tién thé chan d& muon tai liéu vé& nha: 500.000 ddng - s& hoan tra khi
khong con st dung Thu vién.

¢) Céc dbi twong duge hudng chinh sich wu dai theo Quyét dinh
170/2003/QD-TTg, ngay 14 thang 8 ndm 2003 ctia Thi Twéng Chinh phi vé
Chinh sach vu dai hudng thu van hoa.

d) Quan ly phi c4p tai khoan Thu vién

- Tién thé chan: Thu vién quan 1y dé chi dong hoan tra khi ngudi sit dung
khong con str dung Thu vién;

- Phi cép tai khoan va str dung Thu vién: Thu vién nép vé Nha trudng thong
qua Ban Tai chinh.

4. Thoi gian cAp tai khoan

a) P6i v6i sinh vién nam nhét, Thu vién cdp quyén sir dung sau 05 ngiy
lam viéc tinh tir ngay Thu vién c6 dit liu sinh vién.

b) Nhitng trudng hop khéc Thu vién cdp thé sau 02 ngdy lam viée tinh tir
ngay dang ky.

5. Nhitng luu y khac

a) Nguoi st dung chiu trach nhiém vé nhitng théng tin d4 khai bao trong
Phiéu dang ky cép tai khoan Thu vién.

b) Tai khoan/Thé thu vién chi sir dung tai Ban Thu vién va Hoc liéu Trudng
Dai hoc Thi DAu Mat, khi mét thé hodc thay ddi thong tin phai bdo ngay véi nhan
vién Thu vién.

¢) Thoi han st dung tai khoan Thu vién:

- Can b0, giang vién: Tai khoan c6 hi€u luc trong thdi gian cong téc tai
Truong.

- Giang vién thinh giang: Tai khoan c6 hiéu luc trong thoi gian thinh giang.

- Sinh vién trong truomg: Cé hiéu luc trong sudt khoéa hoc trir cac trudng
hop bao luu, hoc lai,... sinh vién phai dén Thu vién gia han.



- Nguoi st dung ngoai trudng: Tai khoan c6 gid tri 01 (m6t) nam ké tir ngay
cap va phai dugc gia han hang nam dé tiép tuc sir dung.

(*) Tai khodn sir dung Thu vién la tén goi chung cho cdc hinh thitc cdp mé
quan ly nguoi sw dung ciia Thu vién, co thé 1& Thé Thw vién, Thé ban doc, hodic
Tai khoan.

Di¢u 6. Quy dinh Mwon — Tra - Gia han tai liéu

1. Muon tai liéu

a) Poc tai chd

- Nguoi stt dung tra ctru théng tin trén OPAC hodc tim truc tiép trong kho;
tu lay tai liéu can dung, ki€ém tra tinh trang tai liéu.

- S6 lwong: toi da 04 tai lidu/lan.

- Nguoi st d}lﬂg sau khi sir d}_mg xong dit ding vi tri cfi hodc mang dén
“Ban tai licu cho xép”, khong tu y dé tai liéu & vi tri khac.

- Bao quan tai lidu trong sut qua trinh st dung.

b) Muon vé nha:

- Nguoi str dung tra ciru thong tin trén OPAC hodc tim truc tiép trong kho;
tur 14y tai liéu cin ding, kiém tra tinh trang tai lidu.

- Khéng duge muon vé: Tai liéu dia chi, tir dién, tap chi, sich ngoai vin,
két qua nghién ctru khoa hoc, sach doc tai cho.

- Ngudi sir dung ding thé sinh vién/thé thu vién khi muon tai lidu vé nha
va thue hién ghi muon tai quay phuc vy, may muon - tra tu dong,.

-S4 lwong tai lisu muon v& nha:

+ Sinh vién trong trudng va ngudi sir dung ngodi trudng muon t6i da 04
(bon) tai liéu khong cling nhan dé, riéng nguoi st dung ngoai trudong néu tai lidu
muon c6 gia bia vugt qua 500.000 dong phai dit thém tién thé chan bang hoic
hon gia bia va dugc hoan tra khi tra tai liéu.

+ Cén b, giang vién muon tdi da 18 (mudi tam) tai liéu khéng cing nhan
de.

- Thoi gian muon vé nha:

+ 10 ngay: Tai li€u gido trinh, tham khao cic chuyén nganh.

+ 30 ngay: Tac phdm vin hoc.

- Mbi tai lidu muon vé duge gia han 01 (mdt) lan.

c) Luuy:

- Thu vién phuc vu véi muc dich hoc tép, giang day va nghién ctru khong



chiu trach nhiém v& hanh vi photocopy, nhén ban vi pham ban quyén tac gia.

- Sinh vién dang lam dé tai nghién ctru khoa hoc hoédc tham gia céc cudc thi
c6 gidy x4c nhén cta don vi dao tao duge muogn gap 03 (ba) lan so lugng tai liéu
va thoi gian mugn.

- Trudng hop can bd, giang vién cé nhu cau dic biét v& nghién ciru, hoc tap
dugc Trudng Ban Thu vién va Hoc liéu phé duyét s&€ dugc phép muon tai liéu
thudc loai “Poc tai chd” va/hodc muon vuot so lugng, thoi gian quy dinh.

2. Tra tai liéu

a) Tra dung tai ligu, sb luong va thoi gian quy dinh, khi can thiét Thu vién
s& thu hoi lai tai liéu trudce thoi han.

b) Tai liéu tra phai con nguyén ven nhu tinh trang khi mugn. Viéc ghi chép,
hu hong, hodic 1am mt,... phai chiu phat/dén theo Quy dinh.

¢) Ngudi stir dung dang giit sach qua han s€ khong duge mugn tai liéu tiép
theo.

3. Gia han tai li€u

a) Ngudi st dung vao website ctia Thu vién hodc may muon — tra tu dong
deé gia han.

b) Nguoi sir dung duoc gia han 01 1an trude khi tai liéu bi qua han.

Piéu 7. Quy dinh sir dung may tinh, may in, may photocopy

1. Nguoi str dung tu dang ky str dung may tai qudy phuc vu va xuét trinh
thé Thu vién dé kiém tra.

2. Mdi ngudi duoc phép sir dung may tinh ti da 60 phit/bubdi; co thé duoc
gia han st dung thém 01 lan néu tai thoi diém d6 con may tréng. Trong thoi gian
gia han, Thu vién cd quyén uu tién thu hoi may dé phuc vu cac nhu cAu khac khi
can thiét.

3. Sir dung may phuc vu muc dich hoc tép, nghién ctru, khéng str dung vai
muc dich giai tri (choi game, xem phim, truy cdp nhitng website c6 néi dung
khong lanh manbh,...).

4. Phat hién mdy tinh khong dua linh kién (chudt, ban phim,...) hodc bi hu
héng cin bao v6i nhan vién truc, lam hu hong hodc méat cac linh kién trong qué
trinh st dung sé& bi phat/dén theo quy dinh.

5. Khong tu y cai dat cac chuong trinh, phan mém,... vao may.

6. Quy dinh sir dung may in, méy photocopy: str dung thiét bi theo chi din
cua can bg thu vién.



Picu 8. Quy dinh sir dung dich vu thw vién c6 thu

1. Nguoi st dung khi str dung céc dich vu ¢é thu ctia Thu vién phai dong
mot murc phi nhét dinh, cu thé nhu sau:

- DPon vi " x Don gia . .
STT Loai dich vu tinh Tiéu chuan (VND) Ghi chu
1.000
<20ty A4 700
1 Photocopy To
<200 to A4 > 20 500
>200ty A4 350
Tréng den 1 mit 500
Trang den 2 mit 800
2 In Trang
Mau 1 mat 2.000
Mau 2 mat 3.000
A4/hinh
3 Scan Trang <10 trang <A4 1.000
sach > 10 trang <A4 700
Thong tin thu
Tai liéu | muc 1.000
, Trang Dudi 15 trang 1.000
4 Cung cap théng [ R
tin theo yéu ciu File Trén 15 trang 15.000
Dit liéu bén .| Thoa thuan
Trang ool Khéng |gitta  hai
; x4c dinh | bén

Luu y: Cac khoan phi phat sinh duoc ap dung theo quy dinh hién hanh.

2. Thu vién cung cap céc dich vu ¢6 thu trén nhim muc dich phuc vu nhu
cau hoc tép, nghién ciru ciia ngudi str dung. Cac khoan thu tir dich vu s& dugc chi
cho cac hoat dong clia Thu vién va phat trién van hoa doc.

Chwong 111
XU LY VI PHAM VA KHEN THUONG

Piéu 9. Hinh thic xi ly va pham vi 4p dung

1. Trudng hop nhic nhé: hanh vi, thai do gay mét trat tu; khong gitt gin vé
sinh chung; xép tai liéu khong dng vi tri; st dung méy tinh khéng ding muc



dich; tu v dich chuyén, thao l4p trang thiét bi, tai san;

2. Khéa thé Thu vién véi truong hop: Muon thé nguoi khac, cho nguoi
khac muon thé: Khoa thé 3 thang (vi pham lan dau), 6 thang (vi pham 14n 2), vinh
vién (vi pham lan 3);

3. Budc roi khoi Thu vién dbi truong hop xic pham ngudi lam cong tac thu
vién; hodc da bi nhic nhd nhung van vi pham mat trong nhitng hanh vi duge quy
dinh tai Khoan 1 Diéu ndy trong thoi han 7 ngay, ké tir khi bi nhic nho;

4. Tude quyén str dung thu vién véi hanh vi 1y cép tai san Thu vién va Nha
truong;

5. Trudong hop 1am hu hao tai san ctia Truong (Linh kién mdy tinh, ban ghé,
gdy chay nd,...) s& d&n b hodc chiu trach nhiém theo quy dinh ctia Hoi ddng ky
luat Truong.

6. Trudng hop hu hao, mét tai liéu s& dén bi theo quy dinh sau:

a) Nhéc nhé véi trudng hop 1am hu héng nhe, viét va bdi x6a, 1am bén, rach
trang tai li¢u.

b) Hu hong ning, mét trang, mét sach.

- Séach co gia bia:

+ Dén séch.

+Pén tidn: Gép 03 lan gi4 bia.

- Sach khong c6 gia bia: 500d/trang.

7. Muon tai liéu qua han: phat 1.000 dong/ngay/tai ligu va khong thu qué
300.000d/tai ligu.

8. Cac hinh thirc khac theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh ctua Truong.

Céc khoan thu tir viée xtr Iy vi pham dung vao céac hoat dong cia thu vién
va phat trién vin hoa doc.

Pidu 10. Khen thwéng

1. C4 nhan phat hién, td gidc cac hanh vi vi pham quy dinh ctia Thu vién s&
duge xem xét tuyén duong toan truong hodc duge uu tién trong cac chwong trinh
hd tro sinh vién ctia Thu vién;

2. C4 nhan hd tro Thu vién trong céc hoat dong nhu vén chuyén tai liéu,
sép xép ké, tham gia cac hoat dong, cudc thi do Thu vién t6 chirc s& dugc huéng
céc quyén loi sau: nhan cac ph?ul qua cy thé tir kinh phi hoat ddng Thu vién, dugc
uu tién trong viéce tuyén dung cdng tac vién hodc cac chuong trinh hd tro sinh vién
ctia Thu vién, duoc cép gidy x4c nhan 1am cin cir cong diém rén luyén.



) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Dicu 11. T6 chirc thwe hién

1. Truong ban Thu vién va Hoc liéu chiu trach nhiém phd bién, huéng dan
va tb chirc thuc hién Ngi quy nay dén ngudi sir dung; nhitng diém chinh cta Ngi
quy nay phai dugc niém yét tai Thu vién & vi tri ban doc dé théy va dé doc.

2. Nguoi sir dung, céc don vi, ca nhén ¢6 lién quan ¢ trach nhiém thuc hién
dang, thuc hién day du cac quy dinh trong Ndi quy nay.

3. Noi quy ndy gébm 04 Chuong, 11 Biéu, ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban
hanh.

4. Can clr vao tinh hinh thuc té hoat doéng, quy mo phat trién ctia Thu vién,
ctia Truong, Trudng ban c6 trach nhiém trinh Hidu truéng xem xét stra ddi va bd
sung No6i quy nay cho phu hop./.
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