UY BAN NHAN DAN TiNH’B‘INH DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC THU DAU MOT DPoc lap — Tu do — Hanh phic

Thi Dau Mot, ngayd1 thang § nam 2019

NOI QUY TRUNG TAM HQC LIEU
TRUONG PAI HQC THU DAU MOQT

- Can ct Phéap 1énh Thu vién sb 3 1/2000/PL-UBTVQH10 do Chu tich Qudc hoi Nong btic
Manh ky ban hanh ngay 28 thang 12 nam 2000;

- Can cir Quyét dinh s6 505/QD-DHTDM vé viéc ban hanh Quy ché T4 chirc va Hoat dong
Trung tam Hoc liéu do Phé Hi¢u trudng Truong ky ban hanh ngay 29/3/2019,

Trung tdm Hoc li¢u (sau day goi tat la Trung tdm) xay dung No6i quy Trung tdm nhu sau:

I. NOIQUY
1. Thoi gian moé cira phuc vu ban doc va lam viéc
- Phong Nghié¢p vu : 07h00 — 11h30, 13h30 — 17h00, tir thir 2 dén thir 6
- Phong Luu hanh 1(A2.301) : 07h30 - 18h30, tir thr 2 dén thir 7
07h30 — 14h00 chu nhat
- Céc phong phuc vu khac : 07h30 - 11h30, 13h30 - 17h00, tir thir 2 dén thi 6

2. Quy dinh chung

- Sinh vién, hoc vién sau dai hoc (sau day goi chung la sinh vién) sir dung Thé Sinh vién
cua minh lam Thé Thu vién (MSSV la tai khoan stir dung Trung tam), cac ddi tugng khac
dang ki tai Trung tam d€ duoc cap tai khoan, luén dem theo thé khi vao Trung tam,
khong cho nguoi khac muon thé, mat thé hodc thay doi thong tin phai béo Trung tam;

- Trang phuc nghiém tic; dé tai xach, 4o khodc, mii nén vao tu dung vat dung ca nhén
(khong luu gitr chia khoa qua dém);

- Khéng hit thudc; khong mang theo nuée udng (trir nude udng dong chai khong lanh),
thirc an, vat dé gay chay n6 va khong lam mat trat tu khi vao Trung tam;

- DPem tai liéu ca nhén (photo dong thanh tdp, sach) vao Trung tim phai ding ky tai ban
Phuc vu va xuat trinh dé kiém tra khi ra khoi Trung tam;

- Léy tai liéu trén ké: néu xem tai chd phai dé lai ding vi tri, néu dem ra khoi khu VUucC cac
day k¢ sau khi xem xong phai tra lai ban Phuc vu hoic dé tai K¢ tai liéu cho xép;

- Nguoi dung tu gia han tai liéu khi c6 nhu cau (gia han duoc 1 lan, trude khi bi qua han):
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Ngung cong téc, nghi hoc, chuyén truong, tot nghiép, ... phai hoan tit cac thu tuc tai
Trung tam dé nhan Gidy xac nhan khong no tai liéu (sinh vién con luu giir tai liéu sé chua
duogc nhan béng);

Tuan thi cac Quy dinh & mdi phong va c6 thai do ding muc khi vao Trung tam.

3. Lién hé

-  Website: http://Irc.tdmu.edu.vn/

- Email: thuvien@tdmu.edu.vn

- Fanpage: https://www.facebook.com/Irc.tdmu

Dbién thoai: 02743 841 570

. QUY PINH CAP TAI KHOAN SU DUNG TRUNG TAM

. Déi voi ngudi diung trong truong

Can bo, giang vién:

Khi Quyet dinh Phan cong nhiém vu dugc chuyén xudng Trung tdm, Trung tam sé tu
dong cap tai khoan va guri dén dia chi email cta can bo, giang vién;

Truong hop khéc, truc tiép diang ky theo don vi hodc ¢4 nhan tai Trung tam.

Sinh vién trong truong:

Sinh vién h¢ chinh quy:

o Khi nhéan dugc dir lleu sinh vién nim nhat, Trung tam s& cap quyén str dung cho
sinh vién, lay ma s6 sinh vién lam tai khoan Trung tam va thong béo trén cac kénh
thong tin cia Trung tim dé sinh vién biét.

o Nhing trudong hop khéc truc tiép dang ky tai khoan tai Trung tam.

Sinh vién hé thuong xuyén: dang ky truc tiép theo I6p hodc cé nhan tai Trung tam.

. Doi véi nguoi dung tin ngoai truong

Mang theo CMND va Thé can bo/Gidy xac nhan cta don vi cong tac hoac Ho khaw/Gidy
tam tri photo dén Trung tdm dang ky

Thoi gian dang ky: tir thir 2 dén tha 6 trong gio hanh chanh.
Lé phi cip tai khoan

Can b, giang vién: cap mién phi;

Sinh vién trong truong:

Cép 1 lan (st dung hét khoa hoc): 2.000d (thu chung hoc phi dau nam hoc va chuyén lai
cho Trung tam);

Gia han (truong hop bao luu, hoc hai, ...): 10.000d, dong truc tiép tai Trung tam. ~
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. Sinh vién hé thiong xuyén: déng truc tiép tai Trung tam 510.000d trong do:

Phi cap tai khoan: 10.000d

Tién thé chan dé muon tai liéu vé nha: 500.000d - s& hoan tra khi khong con sur dung cac
san pham, dich vu va co s& vat chat ciia Trung tdm (sau day goi tat la st dung Trung
tam).

. Nguwoi dung tin ngoai truong: dong truc tiép tai Trung tam 550.000d, trong do:

Phi cap tai khoan: 10.000d
Phi sir dung Trung tam: 40.000d/nam

Tién thé chan dé muon tai liéu vé nha: 500.000d - s& hoan tra khi khong con stir dung
Trung tam.

Truong hop mién phi: cho cac dbi tugng duge huong chinh sach uu dai — huong thu vin
hoa, duge quy dinh tai diéu 2, quyét dinh s6 170/2003/QD-TTg ngay 14/8/2003 ctia Thu
tuong chinh phu.

Quan Iy phi cdp tai khoan

Phi cap va gia han tai khoan: Trung tam giit lai dung vao chi phi tao lap, huéng dan, quan
ly hd so ban doc:

Tién thé chan: Trung tam quan ly dé chi dong hoan tra khi nguoi dung tin khong con str
dung Trung tam,;

Phi str dung Trung tim: Trung tdm ndp vé Nha truong thong qua Phong Ké hoach tai
chinh.

. Thoi gian cap tai khoan

Doi voi sinh vién nam I, Trung tam cap quyén st dung sau 05 ngay lam viéc tinh tir ngay
Trung tam co dir liu sinh vién;

Nhitng truong hop khic Trung tim cip thé sau 02 ngay lam viéc tinh tir ngay dang ky;

. Nhirng luvu y khac

Nguoi dung chiu trach nhiém vé nhitng thong tin da khai bao trong Phiéu dang ky cap tai
khoan Trung tam,;

Tai khoan/Thé thu vién chi st dung tai Trung tdm Hoc liéu Truong Pai hoc Thu Dau
Mot, khi mat thé hodc thay doi thong tin phai bao ngay v6i nhan vién Trung tam;

Thot han str dung tai khoan Trung tam:
o Can bg, giang vién: tai khoan c6 hiéu luc trong thoi gian cong tac tai Truong;
o Giang vién thinh giang: tai khoan c6 hi¢u luc trong thoi gian thinh giang:

o Sinh vién treng truong: c¢6 hiéu luc trong sudt khoa hoc trir cac trudong hop bao
luru, hoc lai, ... sinh vién phai dén Trung tam gia han;
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o Nguoi dung ngoai truong: c6 gid tri 01 (mot) nam tinh tir ngay cap tai khoan,
nguoi dung phai gia han timg nam dé dugc sir dung tiép.
“) Tai khoan sir dung Trung tam la tén goi chung cho cdc hinh thirc cap ma quan Iy nguoi
dung cua Trung tam, co thé la Thé Thir vién, Thé ban doc, hodc Tai khoan, ...
I1I. QUY DPINH VE SU DUNG TRUNG TAM
1. Quy dinh mugn, tra, gia han tai liéu
a. Quy dinh mugn:
- Quy trinh muon:
o Tra clru thong tin trén OPAC hodc tim truc ti€p trong kho;
o Nguoi dung tu léy tai liéu can dung, kiém tra tinh trang tai liéu;
o Muon vé nha Ghi muon tai ban Phuc vu, doc tai chd tai khu vuce ban doc;
o Bao quan tai liéu trong sudt qua trinh sir dung.
- Thoi han mueon vé:
o Luu hanh 1: 10 ngay. Chu yéu la tai liéu hoc tap bac Cb, DH (dugc gia han 01
lan);

o Luu hanh 2:

* 120 ngay va khong dwgc gia han: sach gido khoa, gido vién, thiét ké bai
giang, du an tiéu hoc - cao dang, gido duc qudc phong, 1y ludn chinh tri;

= 30 ngay: tic phdm van hoc, tai liéu hoi dap vé Ly luan chinh tri (duoc gia
han 01 lén);

o Tai li¢u ngoai van: 30 ngay.

- 86 heong mirgn ve: toi da 4 tai ligu khong cung nhan dé (bao gdm tat ca cac phong), riéng
nguoi dung ngoai trudong néu tai liéu muon co gia bia vurot qua 500.000d phai dat thém
tién thé chan bang hoac hon va dugc hoan tra khi tra tai liéu.

- Tai liéu khong dwoc muwon vé: la cac tai liéu co ghi “Poc tai chd” hoac dan cham do &
nhan gay, tai liu tra ctru, két qua nghién ciru khoa hoc, bao — tap chi, bang dia.

- Luuy:

o Trung tAm chi phuc vu tai liéu vdi muc dich tham khao, khong chiu trach nhiém vé
hanh vi photo, nhan ban vi pham ban quyén tic gia;

o Sinh vién dang lam dé tai nghién ctru khoa hoc hodc tham gia cac cude thi co gidy
xac nhan cua khoa dugc mugn nhiéu hon 4 tai liéu;

o Sinh vién ndm nhat chua c6 thé sinh vién can xuat trinh Gidy vao 16p va gidy to c6
hinh hop 1€ dé muon tai liéu hodc diang ky lam Thé tam (phi 10.000d);

o Can b9, giang vién c6 nhu cau dugc muon nhic¢u hon so tai li¢u va ngay quy dinh.
e
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Tra tai liéu:
o Tra ding tai li¢u, ding s6 luong va diing thoi gian quy dinh, khi can thiét Trung
tam s& thu hoi lai tai liéu trude thoi han;
o Tai liéu tra phai giéng tinh trang khi muon. Viéc ghi chép, hu hong, hodc lam
mat... phai chiu phat/dén theo quy dinh;

o Muon phong nao tra phong do.

Gia han tai liéu: ngudi dung tin vao http:/Irc.tdmu.edu.vn/ dé tu gia han (gia han dugc
01 lan, truéc khi bi qua han)
. Quy dinh sir dung may tinh

Ngudi sir dung tu diang ky vao So diang ky str dung may tai ban Phuc vu va xuét trinh thé
Thu vién dé kiém tra;

M&di ngudi dung duge sir dung mién phi toi da 60 phut/budi va dugc gia han 1 1an khi ¢6
may i (trong thoi gian gia han thém, Trung tdm c6 thé yéu cau tra may trude thoi han
dé phuc vu yéu cau khac);

Str dung may dé truy cap, tra ciru thong tin. Khong sir dung may dé choi game, xem
phim, chat, truy cap nhirng website c6 ndi dung khong lanh manh, ...;

Phat hién may tinh khong du linh kién (chudt, ban phim, ...) hodac bi hu héng bao vaéi
nhan vién truc, lam hu hong hodc mat cac linh kién trong qua trinh sir dung s& bi phat/dén
theo quy dinh;

Khéng tu y tit, mé, cai dat cac chuong trinh, phan mém, ... vao may;

Str dung xong phai bao cho nhan vién truc.

. Quy dinh sir sung cac dich vu c6 thu

Nguoi dung khi st dung céc dich vu ¢6 thu ctia Trung tam phai dong mot mire phi nhat
dinh, cu thé nhu sau:

STT|  Loai dich vu Ponvitinh | Tiéu chuin f(’g;g‘;‘ Ghi chi
Luan van 1.000
<20 tor Ad 700
Phot T ‘
e 4 e <200 t5 A4 > 20 500 | Dé thi tw pho to
>200 to Ad 350 | giam 20%

Trang den 1 mat 500
Tring den 2 mat 800
el g Mau 1 mat 2.000
Mau 2 mat 3.000
3 |3 A4/hinh <10 trang <A4 1.000
s Trang sach > 10 trang <A4 700
: E CD 12.000
4 | Chép dia Cai i VCD 15.000
5 | Chép qua USB File CD/VCD 5.000




STT|  Loai dich vu Pon vitinh |  Tiéu chuin ?g;g';‘ Ghi chi
Nho (1/4 A4) 3.000
6 | Ep nhua Khé Vira (1/2 A4) 4.000
Lon (A4) 6.000
Tai li¢u TT thu muc 1.000
Cung cép thong tin Dir liéu ¢6 trong
7 | theo yéu cau Tl CSDL Trung tam 1.000
Dir liéu bén Khong | Thong bao cu
ngoai xac dinh | thé

Trung tam cung ce‘ip cac dich vu ¢6 thu trén nham muc dich phuc vu nhu cau hoc tap,
nghién ctru. Cac khoan thu tir dich vu sau khi trir hét chi phi s€ dugc chi vao cac muc dich:

- 50% chi thu lao cho cdng tac vién thuc hién dich vu;
- 50% bd sung Quy hoat dong Trung tam chi cho cac hoat dong déi noi, doi ngoai cua don
V.
4. Quy dinh vé xir phat va tuyén dwong

a. Khong tuan thu nhitng quy dinh cua Trung tdm khong dugc s dung Trung tam;

b. Céc hanh vi, thai do gay mat trat tu, xtic pham ngudi lam cong tac hoc ligu, vi pham cac
quy dinh cta Trung tdm sé dé nghi Khoa/Phong Cong tac sinh vién khién trach, trir diém
thi dua ren luyén;

c. Truong hop lam hu hao tai san cua Truong (linh kién may tinh, ban ghé, gay chay no, ...)
s& dén bu hoac chiu trach nhiém theo quy dinh ctia Hoi déng ky luat Truong;

d. Truong hop hu hao, mét tai liéu s& dén bu theo quy dinh sau:
- Déi véi can b, giang vién:
o Hu hong nhe (dudi 30%): nhic nho
o Hu hong nang (30% tro lén) :
» Pén dung tai liéu hoac dung gia tién
» Thay thé bang tai liéu khac c¢6 nodi dung tuong duong va cé gia bia bing
hodc cao hon

» (Ca hai truong hop Trung tim thu hoi lai sach da bi hu hong

* Tai liéu tiéng Viét: dén dung tai liéu hodc dén theo gia tai thoi diém hién
hanh

» Tai liéu ngoai van: dén dung tai liéu hodc dén theo gia tai thoi diém hién
hanh + phi dat mua, van chuyén. %
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- Pdi véi sinh vién, ngudi dung ngoai trudong:

HINH THU'C DEN TIEN b
d, Thoi gian xuét ban (nim) ol i
. gi . .
PHAM H TRANG SACH CHU
: s ! Trwée 2011 | 2011-2015 Sau 2015
Mét ma vach, nhan 10.000d tién xir ly
V}iet A Nhic nhé va xéa, 1am sach vét ban tai chd
nhe
Rach 1-2tr; tfiy x0a, e T bén
S 30% A
qU | boi, viét (dusi 30%) S 4ot tidn: thu
HONG | Tay xoa, boi, viét lai séch.
¥ TS 70% gia mua 50% gia mua | Pung sach Pén
(30% - dudi 50%) i .
. va 10.000d sach:
i trfn p ’tr., n}gt Gia mua x Gia mua x - khong
trang; tay xoa, boi, L5 12 Gia mua thu lai
viét (70% tro 1én) : ‘ ey
i iy Sé tor x 700d (scan) x 3
CD (khong co6 gia)
Sach tiéng Viét S6 tr. x 250d | S6 tr. x 400d | S tr. x 500d
kit (khong co gia) x3 x3 X3 Pung sach | Tién xir
Sach ngoai van S tr. x 5.000 S tr. x S tr. x va 10.000d ly
(khong c6 gia) x3 8.000d x 3 10.000d x 3
) 'k b Loy Gia mua x Gia mua x "
Cac loai sach co gia 153 12x3 Giamuax 3

e. Muon tai liéu qua han

- Nguoi dung tin trong truong: 500d/ngay/tai liéu hodc khoa thé tir 3 — 6 thang;

- Nguoi dung tin ngoai truong: 1.000d/ngay/tai liéu hodc khoda thé tir 3 — 6 thang.

Muon thé ngudi khac, cho nguoi khac muon thé: khoa thé 3 thang (vi pham lan dau), 6
thang (vi pham lan 2), vinh vién (vi pham lan 3);

. Phat hién gitt chia khoéa Ta dung cap sach qua dém, lam hong chia khoa phat

100.000d/chia hoac khoa thé tir 6 — 12 thang;

. Lay cip tai san Trung tam va Nha truong dua ra Hoi dong ky luat Truong, cé hanh vi ¢b

tinh lam hu hong tai li¢u s€ bi xtr phat theo Nghi dinh 31/2001/ND-CP cua Chinh phu vé
xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc Vian héa — Thong tin;

Cé nhan phat hién, té giac cac hanh vi vi pham quy dinh cia Trung tim sé dugc tuyén
duong toan truong hodc dugc wu tién trong cac truong trinh ho trg sinh vién cta Trung
tam;

Ca nhan ho trgJTrung tdm trong cac hoat dong cta Trung tim nhu van chuyén tai liéu,
s€ nhan cac phan qua cu thé tr Quy hoat dong Trung tam, dugc uu tién
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trong v1ec tuyen dung cong tac vién hodc cac truong trinh ho trg sinh vién cia Trung tam,
duoc céip gidy xdc nhan dé cong diém rén luyén.

Cac khoan thu tir viéc xir ly cac vi pham nay sau khi Trung tam dung vao viée gia ¢,

thay thé, mua m&i linh kién, tai liéu, ... da bi nguoi dung lam hu hong hoac mét néu con sé dua
vao Quy hoat dong Trung tam.

LANH PAO TRUONG TRUNG TAM HQC LIEU
GIAM POC
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