UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THU DAU MOT Poc liap - Tw do - Hanh phiic
S6: 40QD-DPHTDM Binh Duong, ngay 73 thang 2 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua
Trung tim Hoc li¢u Truwong Pai hoec Thi Dau Mét

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

Can cir Lugt Gido duc dai hoc nam 2012 va Ludt sira doi, bo sung mot sé diéu cua
Luat Giao duc dai hoc nam 2018;

Can cir Luat Thw vién ngay 21 thdang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 50 84/2020/ND-CP, ngay 17 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét thuc hién mét sé diéu cia Ludt Gido duc;

Can cit Nghi dinh 56 93/2020/ND-CP, ngay 18 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Thie vién,

Can cir Thong tw s6 14/2023/TT- -BGDDT ngay 17 thang 7 nam 2023 cua B¢ truong
B¢ gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh tiéu chudn Thir vién co sé gido duc dai hoc;

Can cir Quyet dinh sé6 06/QP-HPT, r ngay 02 thang 7 nam 2019 cua Chu tich Hoi
dong Truong ve viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Thi
Ddu Mét;

Xét dé nghi cia Gidm doc Trung tam Hoc liéu tai To trinh sé 14/TTr-TTHL ngay
07 thdang 3 nim 2024 vé viéc ban hanh Quy ché hoat déng cua Trung tam hoc liéu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché td chire va hoat dong cia Trung tdm Hoc liéu thude
Truomg Pai hoc Thu Dau Mat.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
505/QD-DHTDM ngay 29 thang 3 ndm 2019 cia Hiéu truéng Truong Dai hoc Thi
Dau Mot.

Piéu 3. Chanh vin phong truomg. Giam déc Trung tam Hoc liéu, Truong cac don
vi thude, trye thude Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Hoi ddng truong;

- Ban Giam hiéu;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, TTHL.TC,
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UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THU DAU MOT Déc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM HOC LIEU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.260/0D- PHTDM, ngay£3thang3 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thu Dau Mot)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé td chie, hoat dong, ché do lam viée va co s vt
chét cua Trung tam Hoc li¢u thudc Truong Pai hoc Thu Dau Mot (sau day goi tai la
Trung tam).

2. Quy ché nay dugc ap dung cho Trung tam, can by, vién chire, nguoi lao dong cua
Trung tdm (sau ddy goi tdt la vién chire) va cac don vi, td chirc, c4 nhan tham gia khai thac,
st dung thong tin, tai nguyén thong tin (V) va trang thiét bj tai Trung tAm (goi tdt la nguoi
sw dung Trung tam).

Diéu 2. Tén g0i va vi tri

1. Tén goi

- Tén tiéng Viét: Trung tam Hoc li¢u Truong DPai hoc Thu Dau Mot.

- Tén tiéng Anh: Learning Resource Center of Thu Dau Mot University.

- Tén viét tit: LRC — TDMU.

2. Trung tdm Hoc li¢u 1a don vi truc thuge Trudng Dai hoc Thu Dau Mét, duge
thanh 1ap theo Quyét dinh sb 946/QD-DHTDM ngay 10 thang 7 nam 2018 cua Hi¢u truéng
Truong Pai hoc Tha Dau Mét. (Tién than la Trung tdm Thong tin - Thu vién duoc thanh
lap theo Quyét dinh s6 89/QD-DHTDM ngay 27 thang 10 nam 2009).

3. Trudong Pai hoc Thi Dau Mot (sau day goi tat la Truong) la co quan chu quan
cua Trung tdm, Trung tdm chiju su “quan ly nha nude vé cong tac thu vién ctia BY Vian hoa
Thé thao va Du lich va thuc hién diy du cac quy dinh tai Thong tu s6 14/2023/TT-BGDDT
ngay 17 thang 7 ndm 2023 (sau day goi tit la Thong tu 14) va cac quy dinh phap luat co
lién quan.

4. Dia chi lién lac: $6 06, dudng Trin Vin On, phuong Pha Hoa, TP. Tha Dau Mot.
tinh Binh Duong.

- Pién thoai: (0274) 3841570

- Email: thuvien@tdmu.edu.vn

- Website: http://Irc.tdmu.edu.vn

I Quy dinh tai Diéu 2 cua Théng tu 14/2023/TT-BGDDT ngay 17/7/2023.




Chwong 2
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Trung tdm thuc hién céc chirc ndng, nhiém vu quy dinh tai Piéu 4 cua Luat Thu vién
s0 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 ndm 2019 va cac chirc nang, nhiém vu sau day:

Piéu 3. Chirc niing

Trung tdm cé chire ndng phuc vu hoat dong giang day, hoc tap, dao tao, nghién ctru
khoa hoc, trién khai img dung tién bd khoa hoc cong ngh¢ va quan ly cua Truong thong qua
viéc sur dung, khai thac céc loai tai liéu c¢o trong Trung tam (tai liu chép tay, in, sao chup, khac
trén moi chat li€u, tai liéu dién tr, mang Internet, ...).

Diéu 4. Nhiém vu

Phat trién tai nguyén thong tin phu hop voi muc tiéu, ndi dung, chuong trinh, linh vye,
nganh dao tao, nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé¢ cua Truong;

'l’iép nhén, bd sung, xay dung va té chire khai théc tai liéu ndi sinh? cua nguoi hoc va
nguoi day tai Truong; xay dung co s¢ dir liéu hoc ligu, tai nguyén hoc liéu ma;

Té chirc khong gian doc; hudng dan str dung san pham thu vién va dich vu thu vién;
hoan thién k¥ nang tim kiém, khai thac va sir dung thong tin; cting ¢b, mé rong kién thic cho
nguoi hoc, ngudi day va can bd quan ly;

Thure hién lién thong véi thu vién trong nude va nudc ngoai;

Thuc hién nhi¢m vu khac do Truong Pai hoc Thu Déu Mot glao.

Diéu 5. Quyén han

a) Tham gia cac hoi nghe nghiép, t chirc, lién hiép vé thong tin thu vién; tham du céic
hoi nghi, hdi thao khoa hoc vé thong tin thu vién trong nude va quoe té; tham gia cac mang
thong tin phu hgp véi quy dinh cua phép luat;

Lién két, hop tac vai cac trung tdm hoc li¢u, trung tdm thong tin - thu vién, t6 chirc cd
nhan trong nudc va nude ngoai dé bd sung tai lidu, tiép nhan tai tro, vién tro va trao doi nguon
luce thong tin, kinh nghi¢m chuyén mon;

Chu tri phdi hop véi cac don vi trong Truong dé phan phdi, nhan cc tai liéu phu hop
voi chire nang;

b) T6 chirc cac hoat dong dich vu ¢6 thu phi phu hop vdi quy dinh cua phap luat va
chirc ning nhiém vy dugc giao nhim dam bao mot phén kinh phi hé trg hoat dong cta Trung
tam (photo, phat hanh, phan phdi tai nguyén thong tin,...);

¢) Bugc phép xay dung doi nga tinh nguyén vién, cong tac vién la can by giang vién,
sinh vién, hoc vién ctia Truong dé hd trg thuc hién cc nhiém vu cia Trung tim;

d) Tu chéi tiép nhan va phuc vu tai liéu, hoc liéu trai phap luat, khong pht hop vai noi
quy, quy ché cua Trung tdm;

e Tu chédi phuc vu cac yéu cau khong dung chire nang, ban doc vi pham ndi quy, quy
ché cua Trung tdm, cua Trudng.

% Tai li¢éu néi sinh la nhimg tai li¢u hinh thanh trong qua trinh hoat dong giang day, hoc tap, nghién ciru
khoa hQ(; va san xuat cua cac co so gido duc dai hoc, bao gom: Ludn én, ludn vén, khoéa ludn, do an tot
nghiép, an pham xuat ban cia co so giao duc dai hoc va cac tai liéu khac.




Piéu 6. Pbi twong phuc vu

Péi tuong phuc vu chinh ciia Trung tam 1a cén bo, giang vién, nhan vién, nghién ctru
sinh, hoc vién, sinh vién, cac nha nghién ciru khoa hoc dang hoc tap, nghién ctru va cong tac
tai Truomg cd hd so luu trir tai phong T chc.

Cac ca nhan, don vi ngoai Truong tuén thi ndi quy va ndp phi dich vu theo quy dinh.
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Chwong 3
TO CHUC VA HOAT PONG

Piéu 7. Co céu to chirc

Co céu té chirc b may cua Trung tim gém: Gidm ddc, Phé Giam déc va cac
chuyén vién.

I. Giam dbc Trung tdm la nguoi dirng dau Trung tdm, chiu trach nhiém trudc
Hiéu trudng vé hoat dong cia Trung tdm va viéc thuc hién nhiém vy dugc giao.

2. Phé Giam dbc Trung tam la nguoi giap Giam doc trong cong tac lanh dao
Trung tdm, phu trach mét hay mot s6 linh vuc do Giam ddc phan céng va chiu trach
nhiém truéc Giam ddc vé cong viée dugce phan cong.

3. Vién chtic trong Trung tim phai chdp hanh theo quyét dinh, su diéu hanh,
phéan céng cta Lanh dao Trung tdm theo quy dinh cta Quy ché nay, quy dinh cua
Trudng va theo quy dinh cua phép luat.

4. Tuy theo yéu ciu phat trién cua Truong, Trung tam trong ting giai doan,
Giam dbc Trung tdm trinh Hiéu truong quyét dmh diéu chinh, thay ddi co cau td chic
cho phu hop.

Diéu 8. Nguwoi lam cong tac tai Trung tim

I. Nguoi lam céng tac tai Trung tam co nghia vu thyc hi¢n cac quy dinh cua
phép luat vé thong tin thu vién, cac quy dinh vé chuyén mon, nghiép vu, quy ché, noi
quy cua Trung tdm va cdc quy dinh khac cua Truong.

2. Duge Truong tao dleu kién thudn lgi trong hoc tap, boi dudng nang cao trinh
do va dam bao ché do, quyén lgi dam bao quy dinh cua Truong, cua phéap luat.

3. Viéc bo tri ngudi lam cong téc tai Trung tdm phai cin cir vao tiéu chuin
nghiép vy, chirc danh chuyén mon theo quy dinh cia Truong va cua phap luit dam
bao cong vi¢c phu hop véi chuyén moén duge dao tao, ding ning luc, sé trudong, dap
urng yéu cau nhi¢m vy cua Trung tam.

4. Hiéu trudong quyét dinh sb lugng nhan sy can thiét trén co s& tham muu cia
Giam ddc Trung tdm, dam bao di nhén Iuc cho Trung tdm thyuc hién chire nang. nhiém
vu dugce giao ¢6 hi¢u qua.

Diéu 9. Cic hoat dong cia Trung tim

Trung tdm té chirc cac hoat dong nhim thyce hién chirc nang, nhi¢m vu, quyén
han dugc quy dinh tai Dleu 3,4, 5 Quy ché nay, gdm cac hoat dong sau:

I. Hoat dong phuc vy ngudi sir dung Trung tam, gom:

a) Huong dan ngudi sir dung Trung tdm: ndi quy Trung tdm, doc hiéu céc bang
biéu chi dan, ky hi¢u: tra ctru, tim kiém, chon loc tai nguyén thong tin.

b) Phuc vu nguoi sir dung Trung tdm:

- Hoc tap, hé trg nghién ciru tai cdc khong gian doc;
- Tu vén tra ciru, tim kiém, chon loc tai nguyén thong tin:
- Cung cip cac dich vy muon tra tai nguyén thong tin.

¢) Trung bay, gidi thi¢u tai nguyén thong tin va cac dich vy lién quan nghiép vu.




‘ d) Cung cép céc dich vu: photo, in an, phat hanh, chuyén dang tai li¢u theo yéu

cau cua Truong,...

d) Cac hoat dong khac phu hop voi nhu cau cta nguoi st dung Trung tam va
kha ndng dap rng cua Trung tam.

2. Hoat dong vé nghiép vu

a) Xay dung tai nguyén thoéng tin;

b) Xtr ly tai nguyén thong tin va t6 chirc hé thong tra ciru thong tin;

¢) Bao quan tai nguyén thong tin;

d) Tao lap, cung cip san phim thong tin, dich vu;

d) Lién thong thu vién;

e) Phat trién van hoa doc;

&) Phat trién Trung tam theo hudng hién dai, chuyén déi so;

g) Truyén thong, hop tac qubc té;
h) Dénh gia hoat dong cua Trung tam.
3. Phat trién thu vién s6

a) Dam bao tinh twong thich, két néi dugc véi co sé dir liu tai nguyén thong
tin s6 va cac hé lhong lién quan; dam bao tinh xéc thuc va toan ven thong tin tai
nguyén thong tin so; tudn thi theo tiéu chuan qudc gia va quoc té;

b) Dich vu s6 gom: cung cap, chia sé, khai thac tai nguyén thong tin sd. Viéce
cung cap cdc dich vu nay can phai tudn thu cdc quy dinh cta phap luit vé so hitu tri
tu¢, cong nghé thong tin va an ninh mang.

¢) Viéc khai thac dugc thong qua mang Internet hodc mang ndi bo; dam bao an
toan, bao mat thong tin co s¢ dit li¢u nguai sir dung va quan ly quyén truy cép cua céc
tai khoan; dugc bao tri, ndng cap va sira chira, khic phuc kip thoi khi xay ra su co.

4. Lién thong voi trung tam hoc liéu, thu vién khéc

a) Nguyén tic lién thong

- Tham gia lién thong v&i nhau trén co sé ty nguyén két ndi, chia s¢, dong gop
tai nguyén thong tin dung chung; hop tic trén co s& thoa thuan gitta cic bén, dam bao
théng nhét quy trinh nhdm nang cao hiéu qua khai thac tai nguyén thong tin; tudn thu

cac quy dinh vé€ s¢ hitu tri tu¢, cong nghé thong tin, an ninh mang va céc quy dinh lién
quan cua phap luat.

- C6 day du ha tng cong ngh¢ thong tin twong thich; ngudn tai nguyén thong
tin s& dugc bién muc, xir Iy k¥ thuat theo tiéu chuan qudc gia, quoc té; phan Imm
quan ly c¢6 tinh nang lién thong, lién két két ndi theo tiéu chuin quoc gia, quoc té;
nhén lyc vén hanh ¢6 kha nang thao tac, thuc hién nghiép vu.

- Bao dam quan ly va st dung tai nguyén thong tin lién thong ding muc dich,
hi¢u qua, dung diéu 1&, quy ché lién thong.

b) Hinh thtre, co ché va trach nhiém khi tham gia lién thong




7

Hinh thire, co ché va trach nhiém khi lién thong phai dugc xac dinh day du, ro
rang trong quy ché, diéu 1€ lién thong, dam bao cac bén tham gia déu cé nghia vu va
quyén lgi khi thuc hién.

Diéu 10. Ché dé hop, bio cao

1. Giam ddc Trung tdm c6 trach nhiém bédo céo véi Hiéu trudng vé két qua thuc
hién nhiém vy ddm bao quy dinh cta Trudng, bao cdo véi cac co quan quan ly nha
nudc vé cong tac hoc liéu dam bao sy chi dao cia Hiéu truong.

2. Trung tam hop dinh ky moi thang 01 lan dé danh gia nhiém vu trong thang va
trién khai ké hoach hoat dong thang ké tiép. Truong hop thuc hién cdc chi dao cua Hi¢u
trudng hodc ¢6 van dé dot xuét cin giai quyét, Giam doc Trung tam triéu tap hop.

3. Trung tdm chiu sy kiém tra, thanh tra cia Trudng va cic co quan cé tham
quyén trong viéc thuc hién nhiém vu cua Trung tam.

Piéu 11. Méi quan hé lam viéc

. Quan h¢ cua Trung tdm v&i cac ca nhan va cac don vi thudc, truc thude
Truong Ia quan hé phdi hop thuc hién cong vi¢e dam bao chirc ning, nhiém vu duoc
phén cong.

2. Quan h¢ cua Trung tdm véi cic ca nhan, co quan, t6 chitc ngoai Truong la
quan hé¢ hop téc, chia sé.

3. Khoa/Vién, Giam dog chuong trinh dao tao, giang vién co trach nhiém gidi
thiéu tai nguyén thong tin can thiét dé Trung tdm bd sung/mua méi lam nguon hoc
li¢u cho ngudi sir dung Trung tdm tham khao, sir dung.




Chuong 4
CO SO VAT CHAT VA KINH PHI HOAT PONG

Piéu 12. Co sé vit chét ciia Trung tim

Co s& vat chat cia Trung tim dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6
cua Thong tu 14/2023/TT-BGDDT ngay 17 thang 7 ndm 2023 cta B truéng Bo Gido
duc va Dao tao quy dinh tiéu chuin thu vién co sé gido duc dai hoc, trong dé cé cac
phong/khu vue:

a) Khu vuc chirc ning:

- Khong gian doc: phong/khu vue doc chung; phong/khu vuc doc chuyén nganh;
phong/khu vuc hoc nhém; phong/khu vuc da phuong tién.

- Khéng gian ma: bd tri linh hoat trong khuon vién Trudng.

b) Khu vye luu trir tai nguyén thong tin: dugc sép xép hop ly, thudn tién cho viéc
st dung.

¢) Khu tra ctru, muon trd va quay thong tin: bd tri hop 1y, thuén tién cho viéc
st dung.

d) Phong/khu vuc dién giang: bé tri két hop véi phong hoc, gidng duong.

d) Khu dich vu: photo, in 4n, chuyén dang tai li¢u,...

¢) Khu hanh chinh: dam bao du dién tich, duoc bd tri phu hgp, thuan ti¢n cho chuyén
vién, nguoi lao dong lam viéc.

Piéu 13. Kinh phi hoat dong ciia Trung tim

Kinh phi hoat dong ctia Trung tim dugc thuc hién theo quy ché tai chinh ctia Truong
Pai hoc Thi Dau Mét, trong d6 phai dam bao céc ndi dung sau:

1. Bao dam chat lugng hoat dong cua Trung tdm; duy tri, phat trién tai nguyén thong
tin, co s& vat chit, thiét bi chuyén dung;

2. Hing nam, dva trén nhu cdu va ngudn luc thue té, Truong phai bé tri kinh phi
bao dam cac hoat dong cua Trung tam.

3. Vige quan ly, str dung kinh phi hoat dong dam bao dung quy dinh cia phap luat.

Piéu 14. Quan Iy co sé vat chit ciia Trung tim

1. Viéc quan ly tai san, co s& vét chat cia Trung tdm dugc thuc hién theo quy ché
hién hanh.

2. Nguoi st dung, nguoi lam cong téc tai Trung tim néu lam hu hong hodc ¢6 hanh
vi gy thiét hai co s& vat chét (1ai nguyén thong tin, ban ghé, mdy vi tinh, thiét bi, ...) phai

¢6 trach nhiém boi thuong theo quy dinh cta Trung tdm, ciia Truong phu hop voi quy dinh
cua phap luat.

3. Gidgm dbc Trung tim chiju trach nhiém truée Hi¢u trudng vé viée quan Iy co so
vit chit dugc giao va bao cdo kip thoi céc truong hop phat sinh c6 lién quan.
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Chuwong 5
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. T chirc thue hién
l. Gidm dc Trung tam c6 trach nhiém trién khai thuc hién quy ché nay.
2. Cén cir vao tinh hinh thyc té hoat dong, quy md phat trién ctia Truong, Giam ddc
trung tdm c6 trach nhiém trinh Hiéu truéng sira doi, bo sung Quy ché nay cho phu hop.

3. Céc vin ban quy dinh dugc vién déan trong Quy ché nay co thay dbi thi thuc hién
theo quy dinh cua vin ban mai.

4. Quy ché nay bao gdm 05 chuong, 15 diéu va c6 hiéu lue tir ngay ky quyét dinh
ban hanh./.
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